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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de
manera detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de JUNIO 2025, lo
anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato,
para esto se describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para

la ejecuccion del contrato con un plan de trabajo organizado vy relacionadas en el objeto
del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
COMO TECNICO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE,
CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACIN DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL
PROYECTO IMPLEMENTACION DE LA POLITICA PUBLICA DE PROTECCION
ANIMAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA — UN VALLE ANIMALISTA

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Apoyar en la organizacion, clasificacion y sistematizacion de la documentacion
fisica y digital generada por las estrategias y actividades de la Subsecretaria de

proteccion y bienestar animal, asegurando el cumplimiento de criterios de
trazabilidad, orden y acceso oportuno a la informacién institucional.

e« Durante el mes de junio brindé apoyo en la organizacion, clasificacion y
sistematizacion de la documentacion fisica y digital generada por las estrategias y
actividades de la Subsecretaria de Proteccién y Bienestar Animal. Apliqué criterios
de trazabilidad, orden y facil acceso, lo que permiti6 mantener la informacion

institucional organizada y disponible de manera oportuna para su consulta por
parte del equipo de trabajo.

2. Realjzar el Ieyantamiento de actas claras, estructuradas y oportunas de las
reuniones técnicas, administrativas y operativas delegadas por la supervisora del
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3. Consolidar y mantener actualizadas matrices de seguimiento de |

2. Realizar el levantamiento de actas claras, estructuradas vy oportunas de las

reuniones técnicas, administrativas y operativas delegadas por la supervisora del

contrato, garantizando la adecuada sintesis de compromisos, responsables y
fechas de cumplimiento.

Durante el mes de junio realicé el levantamiento de actas claras. estructuradas y
oportunas de las reuniones técnicas, administrativas y operativas encomendadas
por la supervisora del contrato. En cada acta aseguré una adecuada sintesis de
los temas tratados, los compromisos adquiridos, los responsables designados vy

las fechas establecidas para su cumplimiento, contribuyendo asi al seguimiento
efectivo de los acuerdos institucionales.
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compromisos surgidos en los espacios institucionales, promoviendo el

cumplimiento oportuno de las acciones acordadas entre los distintos equipos de
trabajo.

Durante el mes de junio me encargue de consolidar y actualizar las matrices de
seguimiento con los compromisos que surgieron en diferentes espacios
institucionales. Me aseguré de que cada accion acordada quedara registrada de
manera clara y con sus respectivos responsables y fechas.
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4. Apoyar logisticamente el desarrollo de reuniones, comités y mesas de trabajo
lideradas por la Subsecretaria, mediante el alistamiento de Insumos,

convocatoria de participantes y registro de asistencia.

« brindé apoyo logistico en el desarrollo de diversas reuniones, comite directivo y
otras reuniones organizadas por la Subsecretaria. Me encargue de preparar [o}
nsumos necesarios. enviar las convocatorias a los participantes y llevar el
registro de asistencia en cada encuentro. Este acompanamiento permitié que las
actividades se desarrollaran de manera ordenada, con una buena participacion.
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5. Respaldar digitaimente los documentos producidos, asegurando su
almacenamiento seguro y ordenado en las carpetas compartidas de la entidad,
con criterios de nomenclatura unificada, fechas y jerarquia tematica.

« realicé el respaldo digital de los documentos generados en el marco de las
actividades de la Subsecretaria. Me aseguré de almacenarlos de forma segura y
ordenada en las carpetas compartidas de Ia entidad, aplicando criterios de
nomenclatura unificada, fechas claras y una estructura tematica coherente.

B ACTAS COMTY By ArEnds 50Cu ' ) LrawTasenT : D uee

. ’ E{ ‘i - Q C v » " G o . MY Ve ~ 3 F L. E _ L_.‘. . .
S W N )

- - 4 .v’." . : - /r ' &\ "‘ -.' /\‘1 '4‘ "\\ LE‘dk;\N?:‘\'.‘F~"rO \:E A: » € i - " » :

- -
S - - ~ - | - — B wowgs M | e e

B o cumens oo JEEEENSEE AR

a
!
!
u
i
|
o
{
:

4 I 2 € = P € 9 R M " 0manw SN g

6. Elabqrgr un reporte que resuma las actas levantadas, los compromisos en
seguimiento y el estado de avance en la organizacion documental, incluyend
alertas y recomendaciones administrativas. | 2

. Durapte el mes de junio elaboré cuatro actas correspondientes a reunio d
Comité Directivo y dos actas de comités convocados por la Subs.ecrr)etS *1
Ademas, en el drive de la Secretaria se encuentran organizados vy dis onib(le .
total de 19 documentos, que incluyen actas y registros de reuniones r:Iacio esdun
con los diferentes componentes de la Subsecretaria. También ase urcfe1a =
algunos listados de asistencia de eventos programados por la Subsecrgetariachil:
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fisico como digital.

“‘.IS -t N

BTN v AT et SLATON OO AE T A
Setiocasmme S Poresda | e Ase
*.“.".‘.anmm -
—yct ..nc“m‘l’" " v -
SONTRA PN -4

L8 A0 ANDAE ) PYRE AT

P L
P e B & =

R e A AL
COMTRARE ¢ 40 ¢ S
L B R B

Wt P ———
10 @ Sy atBunirnd By B POV 8 ST W Wl

W W8 T) W N-No-a“aﬂ
e g oehane L e -

Py S A B ETRATD
LT ™ JOsARA PRGN Comiacd
Lrvi W

R R B e — - -

ac.-—.--.-—.nmmno
IS e ety AR S

EY e dDCRF GO

DRES PENA CAPOTE

CC. 10‘0\6\3/2'33228 DE JAMUNDI VALLE
CONTRATISTA.

| /050‘”%
JASON A

@ Vi g e N DA -
e P g 8 - '”.m.-”

Proteccion y Bienestar Animal estén debidamente archivados, tanto en formato




